
Ett klikk for å velge alt. 
Du kjenner kanskje til hvordan velge alt ved å benytte [Ctrl] 
+ [A] tastekombinasjonene.  

Men færre kjenner til at med kun ett klikk på hjørne 
knappen i Excel arket velges alt.  

Ved å klikke på knappen vist i bilde vil alt velges 
umiddelbart. 

 

 

En tastekombinasjon for å skifte mellom åpne filer. 
Det er virkelig irriterende å måtte benytte musen for å 

skifte mellom forskjellige regneark. Flere museklikk må 

ofte benyttes, det er lett å velge feil ark fra 

mikrobildene.  

Med [Ctrl] + [Tab] tastekombinasjonen er problemet 

løst. For med disse hurtigknappene flytter du deg enkelt mellom åpne regneark. 

Denne funksjonen kan du også benytte i andre program, som å bytte mellom faner i Internett 

Explorer eller Google Chrome. 

 

En tastekombinasjon for å hoppe i regnearket. 
En enkel metode for å bevege seg rundt i regnearket er 

å benytte [Ctrl] + piltastene. Står du i ett datasett vil 

[Ctrl] + en av piltastene bevege markøren til siste felt 

med data før ett tomt felt.  

 

For eksempel, har du eit ark med 1000 rader og står i rad 

1 vil [Ctrl] + pil ned flytte markøren til rad 1000. Markøren vil stoppe ved alle tomme felt i 

datasettet, om du trykker [Ctrl] + pil ned fra siste rad i datasettet flytter markøren seg til enden av 

arket, rad 1048576 eller noe slikt. 

 

En tastekombinasjon for å hoppe mellom ark. 
For å skifte mellom arkene i regnearket benyttes som oftest musen. En 

kjedelig sak da tastaturet må slippes, heldigvis finnes det en enkel løsning.  

Ved å trykke [Ctrl] + [Page Up] eller [Page Down] blar en enkelt mellom 

arkene i regnearket. En enkel og effektiv metode for skifte mellom arkene 

uten å slippe tastaturet. 


